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Checkliste: Inhalte eines Evaluationsberichtes
· Inhaltsverzeichnis

· Verdankungen

· Glossar der verwendeten Fachausdrücke und Abkürzungen

· Zusammenfassung der Studie (Ausgangslage, Ziel, Methodologie, wichtigste Ergebnisse, Schlussfolgerungen und Empfehlungen)
1. Einführung – Gegenstand der Evaluation – Aufgabe und Ziel der Evaluation

· Beschreibung und Situierung des evaluierten Projekts: Ziele, Operationalisierung, Kontext

· Evaluationsauftrag und (theoretischer) Hintergrund: Rahmenbedingungen, Ziel(e), Verwendungszweck, Fragestellungen der Evaluation

2. Methodologie: Begründung der Methodenwahl, Anwendung der Methoden / Durchführung der Datenerhebung und –analyse, Informationsquellen

· Übersichtliche Darstellung (wenn geeignet tabellarisch oder synoptisch) von

· erhobenen Daten

· Quellen / InterviewpartnerInnen

· Datenbasis

· Fragen

· Antworten

· Übersichtliche Darstellung der angewendeten Methoden und des Ablaufs von Datenerhebung und –analyse

· Darstellung möglicher Grenzen der Verlässlichkeit der Evaluation (z.B. aufgrund fehlender Daten oder einseitiger Auswahl von InterviewpartnerInnen)

3. Resultate und Diskussion

· Wie hat sich das Projekt tatsächlich entwickelt, wie war sein Verlauf?

· Haben sich die ursprünglichen Projektabsichten verändert?

· Wenn ja: wie?

· Wieso haben sich Projektpläne verändert?

· Was hat das Projekt erreicht? Was nicht?

· Was lässt sich über die Wirkung des Projektes sagen?

4. Schlussfolgerungen und Bilanz

· Hat das Projekt die gesteckten Ziele erreicht?

· Wie?

· Warum, respektive warum nicht?

· Was waren hinderliche, welches förderliche Faktoren?

· Wie haben solche Faktoren die Entwicklung und den Verlauf des Projekts beeinflusst?

· Was sind die Stärken des Projekts?

· Was sind die Schwächen des Projekts?

5. Empfehlungen

Welche Empfehlungen / Handlungsanweisungen ergeben sich – für welche Beteiligten – bezüglich 

· der Zukunft des Projekts

· des Aufbaus eines ähnlichen Projekts im gleichen Setting, z.B. im gleichen Kanton?

· des Aufbaus eines ähnlichen Projekts in einem anderen Setting?

· Welche Lehren hat der Programmträger für die Beteiligung an einem ähnlichen Projekt zu ziehen?

6. Anhang

Im Anhang sollte das Folgende enthalten sein:

· Beispiele für Datenerhebung und –analyse: Auszüge aus Interviews, Fragebögen etc.
· Unterlagen des evaluierten Projekts, insb. wenn sie im Bericht erwähnt sind: Broschüren, Auszüge aus Zwischenberichten usw. 

· Ggf. der Evaluationsauftrag / Vertrag, inkl. evtuelle Abänderungen
